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Internet to:

1. program graficzny

2. lokalna sie¢ komputerowa

3. program do przegladania stron WWW
4. sie¢ komputerowa o zasiegu $wiatowym

2. Coto jest przegladarka internetowa?
1. program pocztowy
2. program graficzny
3. program umozliwiajacy wyswietlanie zawartosci stron WWW
4. edytor tekstu

3. Urzadzenie pozwalajace na przesytanie informacji miedzy komputerami za pomoca linii
telefonicznych to:
1. akcelerator

2. modem
3. konwerter
4. serwer

4. Adres numeryczny (adres IP) skiada sie z:

1. nazw (stéw), ktére co$ oznaczajg np. adresow e-mail
2. czterech liczb z zakresu od 0 do 255 oddzielonych kropkami
3. nazw oraz domen
4. nieograniczonego ciggu liczb
5. Przesylanie wiadomosci tekstowych wraz z zatacznikami pomiedzy komputerami za posrednictwem
Internetu to:
1. poczta elektroniczna
2. telnet
3. firewall
4. protokot TFTP
6. Kazdy komputer widoczny w sieci Internet musi posiadaé:
1. niepowtarzalny adres IP
2. drukarke
3. pofgczenia modemowe
4. skaner

7. W przegladarce Internet Explorer klikniecie na ikone "wstecz" spowoduje:

| = Wistecz vl'ﬁ | ot | ‘Dhwyszukai G Ulubione S Mulkimedia

1. zamkniecie programu

2. przejscie do programu wczesniej uruchomionego
3. uruchomienie dowolnej aplikaciji

4. przejscie do strony poprzednio odwiedzanej

8. W przegladarce Internet Explorer klikniecie na ikone "odswiez" spowoduje:

—
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1. rezygnacje z wczesniejszego polecenia

2. uruchomienie strony domowej

3. powtdrne "tadowanie" strony

4. zatrzymanie pracy programu Internet Explorer
9. Pojemnosé¢ dyskietki 3,5 cala wynosi:

1. 780 kB

2. 1,44 MB

3. 150 MB

4. 3,5MB
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Ktéry z ponizszych zapiséw oznacza plik, ktérego nazwa zaczyna sie od litery "a" i posiada
dowolne rozszerzenie.

a* *

a*.doc

*a *

a* p*

N

Do obstugi poczty elektronicznej, w systemie operacyjnym Windows stuzy program:
1. Internet Explorer
2. Outlook Express
3. Excel
4. Paint

Jaka kombinacja klawiszy w systemie operacyjnym Windows 2000, lub XP nalezy postuzy¢ sie aby
wklei¢ zawartos¢ schowka?

1. Ctrl+V
2. Ctrl+C
3. Ctrl+Z
4. Ctr+S

Prostym edytorem grafiki wbudowanym do systemu operacyjnego Windows jest:
1. Winword

2. Office
3. Notepad
4. Paint

RAM jest to skrot okreslajacy:
1. pamieé dyskowg
2. poziom obcigzenia procesora
3. zegar systemowy
4. pamiec operacyjng

Ktére z wymienionych znakéw moga wystepowaé w nazwie pliku lub katalogu, w systemie
operacyjnym Windows 2000, lub XP:
VA
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Program komputerowy (bedacy czescia pakietu MS OFFICE) stuzacy do dokonywania
uniwersalnych obliczen to:

1. program komunikacyjny

2. edytor graficzny

3. edytor tekstu

4. arkusz kalkulacyjny

Ktéry skrot klawiszowy w pakietach programowych MS OFFICE odpowiada za cofanie wykonanej

czynnosci:

1. CTRL+C
2. CTRL+V
3. CTRL +X
4. CTRL +Z

Klawisz INS w programach bedacych czescia pakietu MS OFFICE stuzy do:
1. wstawiania obiektu do dokumentu
2. przetgczania trybu "nadpisywania" na "wstawianie" i na odwrot
3. wstawiania znaku przed kursorem
4. kasowania znaku z lewej strony kursora




19. Jaka jest funkcja ikony ,,biata kartka” na pasku narzedzi w programie MS WORD ?
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1. tworzenie nowego dokumentu

2. dodawanie nowej kartki do dokumentu
3. otwieranie dokumentu

4. czyszczenie strony w dokumencie

20. Jaka kombinacja klawiszy tworzy sie twarda spacje w programie MS WORD ?
1. ALT + SHIFT + spacja
2. spacja + CTRL + SHIFT
3. CTRL + SHIFT + spacja
4. ALT + CTRL + spacja

21. Akapit komputerowy w programie MS WORD definiujemy jako:
1. weciecie w pierwszym wierszu tekstu
2. cigg znakow z przynajmniej dwoma wierszami
3. ciag znakéw miedzy dwoma ,Enterami”
4. ciag liter rozdzielonych spacjami

22. W programie MS WORD, litere "z" uzyskujemy za pomoca klawiszy?
1. lewy ALT +Z
2. prawy CTRL+Z
3. prawy ALT + X
4. prawy ALT +Z

23. lkona dyskietka w nowym dokumencie (jeszcze nie zapisanym) w programie MS WORD oznacza:
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otworzenie dokumentu z dyskietki
skopiowanie istniejagcego dokumentu
zapisanie dokumentu z nazwg
zapisanie dokumentu na dyskietce
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24. Jak najszybciej mozna zaznaczy¢ (zamarkowac) caly dokument w programie MS WORD ?
1. trzeba uzy¢ CTRL + ALT
2. trzebauzy¢ CTRL + A
3. trzeba zaznaczac¢ kazdy wiersz oddzielnie
4. trzeba uzy¢ ALT + A

25. Jak najszybciej mozna cofnaé ostatnio wykonang czynnosé w programie MS WORD ?

1. nie ma takiej mozliwo$ci
2. mozna nacisna¢ odpowiedni przycisk na pasku narzedzi
3. mozna wybraé odpowiednie polecenie w menu Narzedzia
4. mozna wybra¢ odpowiednie polecenie w menu Format
26. Czy podczas tworzenia dokumentu w programie MS WORD, po nawiasie otwierajagcym stawia sie
spacje ?
1. nie
2. tak

27. Polskie litery (np. a, ¢, ¢, S, itd.) w programie MS WORD uzyskujemy za pomoca klawiszy:
1. prawy ALT + wybrana litera
2. prawy Shift + wybrana litera
3. prawy CTRL + wybrana litera
4. lewy Alt + wybrana litera

28. W programie MS Excel, od jakiego znaku powinna rozpocza¢ sie formuta ?
<>
>
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Czy w programie MS WORD mozna wstawié¢ tekst w pewnego rodzaju obiekt tak, zeby mozna go
byto przenosi¢ dowolnie w dokumencie, jak rysunek ?

1. nie

2. tak

W programie MS WORD, w celu usuniecia tekstu znajdujacego sie przed kursorem uzywamy
klawisza:

1. Backspace

2. Delete

3. Esc

4. Cirl

Ktéra formuta w programie MS Excel wykona poprawnie dziatanie "dwa do potegi czwartej" ?
1. =2%2*2

2. =(2,2,2,2)

3. =2/2%2/2*2

4. =274

W programie MS Excel, do obliczenia sredniej z komoérek A1, A2, A3, A4, A5 nalezy uzy¢ funkcji:

1.
2.
3.
4.

=SREDNIA(A1:A5)
=SREDNIA(A1;A5)
=A1+A2+A3+A4+A5/5
=(A1+A2+A3+A4+A5/5)

W programie MS Excel, ktére z wywotan funkcji Suma jest poprawne:
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=Suma(A1|A2)
=Suma(A1,A2)
=Suma(A1;A2)
Suma(A1-A2)

W programie MS Excel, operator <= oznacza:
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mniejsze lub réwne
nieréwne

wieksze lub réwne
rézne

Odpowiednikiem kursora z edytora tekstu MS WORD w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel jest:

1.
2.
3.
4.

blok komérek
komorka biezgca
komoédrka A1
kolumna A

Ktéry z ponizszych adreséw, w programie MS Excel, nazywamy adresem bezwzglednym?

1.
2.
3.
4.

B1
/B1/
$B$1
*B*1

W programie MS Excel, do pogrubienia zaznaczonego fragmentu tekstu stuzy skrot klawiaturowy:

1.
2.
3.
4.

Ctrl+B
Ctrl+V
Ctri+C
Ctr+X

lkona malarz formatéw w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel pozwala na:

%’E| o - (7)) 2

DzEa sk e~
1. o
2.

3.

wyszukiwanie w arkuszu kalkulacyjnym formatow komorek, ktérych zawarto$¢ spetnia okreslone
warunki i automatyczne formatowanie ich w okreslony sposéb

pobieranie informacji o sposobie formatowania zaznaczonej komérki i formatowanie w ten sam sposéb
innych komdrek

okreslenie ilosci i rodzaju pdl w projektowanej, nowej tabeli

narzucenie jednakowego koloru tta w kopiowanych komérkach tabeli




39. W programie MS Excel, funkcja =SUMA(A1:A5;C1:C5;E10)

oblicza sume zawartosci komérek z zakresu A1 do E10

oblicza sume zawartosci komérek A1,A5,C1,C5,E10

oblicza sume zawartosci komérek z zakresu od A1 do A5, od C1 do C5 i komorki E10
oblicza srednig sumy zawartosci komoérek z zakresu A1 do E10
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40. W programie MS Excel, jakie dziatanie wykona formuta
-Suma(Srednla(A1 :A10); MAX(A1:A10))
nie zwrdci zadnego wyniku, gdyz wystepuje btgd w formule
obliczy maksymalng $rednig wartosé z komoérek od A1 do A10
wyznaczy najwieksze liczby z zakresu komérek od A1 do A10, nastepnie je usredni i zsumuje
obliczy srednig z komorek z zakresu od A1 do A10, nastepnie wyznaczy liczbe maksymalng z komaérek
z zakresu od A1 do A10 i te dwie wartosci doda
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41. Chcemy, za pomocga programu Outlook, wystac list do kontrahenta ,,A” oraz jednoczes$nie kopie
tego listu do kontrahenta ,,B”, ale w taki sposéb aby kontrahent ,,A” o tym nie wiedziat. ieby
najszybciej zrealizowac to zadanie powinnismy:

1. napisa¢ dwa osobne listy jeden do kontrahenta ,A”, a drugi do kontrahenta ,B”

2. napisa¢ i wydrukowac obydwa listy, a nastepnie nadrukowacé na nich odpowiednie, dane adresowe

3. napisa¢ jeden list, w ktérym w polu DO umie$cimy adres kontrahenta ,A”, a w polu UDW adres
kontrahenta ,B”

4. napisac jeden list, w ktérym w polu DO umiescimy adres kontrahenta ,A”, a w polu DW adres
kontrahenta ,B”

42. Kazdego dnia otrzymujemy dziesiatki listow elektronicznych. Wsrod nich jest korespondencja od
naszych statych klientéw. Chcielibysmy, aby te wiasnie listy automatycznie umieszczane byly w
osobnym podkatalogu katalogu ,,Skrzynka Odbiorcza”. W tym celu powinni$my w programie
Outlook utworzyé odpowiedni folder, a nastepnie:

przeciggna¢ do niego pozadane listy

utworzy¢ regute, ktdra bedzie przenosita wszystkie listy od naszych klientow do wybranego folderu
utworzyé regute, ktéra bedzie kasowata wszystkie listy, ktére nie pochodzg od naszych statych klientéw
utworzy¢ regute dla zatozonego folderu, ktéra bedzie kasowata wszystkie niechciane listy, a nastepnie
przeciggnac¢ do niego wszystkie listy
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43. Czy mozliwe jest ustawienie odpowiedniej opcji w programie Outlook, dzieki ktdorej nie bedziemy
zmuszani wpisywac hasta dostepu do naszej skrzynki pocztowej, kazdorazowo po uruchomieniu
programu Outlook w celu odebrania wiadomosci?

1. nie
2. tak

44. Jakie protokoly pocztowe odpowiedzialne sg za odbieranie i wysylanie poczty elektronicznej ?
1. FTP, UDP

2. SSH, SSL
3. POP3, SMTP
4. SNMP, TCP

45. Ktory z podanych ponizej adresow e-mailowych jest blednie napisany:
1. mariusz12@poczta.onet.pl
2. GliwiceSMS@izsk.pl
3. ratusz/o2.pl
4. jan.kowalski@media.pl

46. Czy korzysta Pan/Pani w pracy z programu PowerPoint badz potrafi Pan/Pani go obstugiwaé?
1. tak
2. nie /koniec ankiety/
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47. W tworzonej w programie PowerPoint prezentacji obiekt graficzny (np. znak firmowy) ma by¢
wyswietlany na kazdym slajdzie, zawsze w tym samym miejscu i tej samej wielkosci. W tym celu
nalezy:

1. przenosi¢ w/w obiekt na kolejne slajdy, wykorzystujac metode kopiuj-wklej

2. importowaé w/w obiekt z dysku na kazdy slajd, co jest gwarancjg jednakowego umiejscowienia go na
slajdzie

3. umiesci¢ w/w obiekt na stronie wzorcowej pokazu

4. umiesci¢ w/w obiekt na pierwszej stronie konspektu — automatycznie zostanie powielony na wszystkich
nastepnych

48. Prezentacja PowerPoint zawiera kilkadziesiat slajdow. W zaleznosci od grupy stuchaczy, osoba
prezentujaca przygotowuje rézne warianty pokazu, pomijajac niektére slajdy lub zmieniajac ich
kolejnosé. W takim przypadku nalezy:

1. przed kazdym wystapieniem wykasowac niepotrzebne slajdy oraz ustali¢ pozadana kolejnosé w
»widoku sortowania slajdow”

2. utworzy¢ nowg prezentacije, przez przeciggniecie z istniejacej prezentacji odpowiednich slajdow w
odpowiedniej kolejnosci

3. wykorzystac ,pokazy niestandardowe”

4. wykorzysta¢ ,animacje niestandardowe”

49. Jakim klawiszem lub kombinacja klawiszy, automatycznie uruchamiamy pokaz prezentacji slajdéw
w programie PowerPoint ?

1. F1
2. Ctr+R
3. F5
4. Alt+R

50. Jakim klawiszem, lub kombinacja klawiszy, mozemy przerwac prezentacje slajdéw w programie
PowerPoint przed jej zakonczeniem ?
Q
Ctr+Q
Esc
F10

51. W celu wydrukowania na jednej stronie wiecej niz jednego slajdu z prezentacji PowerPoint, nalezy
po uruchomieniu opcji ,,Drukuj” z menu ,,Plik” zaznaczy¢, ze chcemy drukowagé:
1. slajdy
2. widok konspektu
3. materialy informacyjne
4. strony notatek




